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1. Pokretanje aplikacije

Pokretanje aplikacije se vriite na sliededi nacin:

I

- klikom na ikonu E2EAEER koja se nalazi na desktopu vaseg racunaraili
- pokretanjem SEB_Entry.exs file-a, smjeStenog na direktoriju C:/SEB_Entry.

Nakon ucitavanja svih potrebnih podataka, klikom na dugme o’rvora se foma
aplikacije kao na slici:

2 siB Entry Radno mjesto broj: 0 EJ
SEB EMTRY Paketi Pokreni Pomoc

Racun |15100 j Paket: Domaci © Strani  Zbirne uplate

nalogodavca: -

Opis paketa | | = NN RRKEL

Br. paketa: I:I Br. dok.: |:|Ukup. iznos: | | 3 Zatuori paket

Izaberite tip |Gstala placanja u zemilji j
datoteke
Uplatio | [ime,adreza i telefon) SA RACUNA [0 HITND [sama za naloge izvan REEH)
Racun | | EUR
HA RACUH
Facun | | BAM =
Detali pl ja: ;
ekl ol Iznos u korist: | 0, nul Uzorei

 Popunjava se samao u slucaju placanja zakonskih obaveza

Priaritet | j
Primalac Braj poreskog I:I

obeeznika
rsta priboda I:I O0d: |27.12. 2012 =

Opcina I:I Do |27.12. 2012 =
udletska arg.
[Cratum walute ! g
27.12. 2012 = “rzta uplate: | j
[~ Pohrani kao uzorak & Stampaj
»<  Brigi nalog<F5> #7 Promijeni<F4> K Otkazi<F3> i1 Unesinalog<F2>
Racun koji 2 odobra... | Izhos | Swiha | M aziv korisnika uplate

2. Podesavanje parametara aplikacije

Da bi unos naloga bio mogu¢, korisnik na svom racunaru mora imati lokalnu bazu u
kojoj su upisani osnovni parametri aplikacije (kao $to su raCuni sa kojim moze radifi i
osnovni podaci o klijentu kojem pripada racun).

Ukoliko podaci ne postoje u lokalnoj bazi, a to se desava pri prvom pokretanju
aplikacije, otvorit ¢e se forma sa porukom: “U Vasoj lokalnoj bazi nema niti jednog
prijavljenog racuna nalogodavca. Da biste mogli raditi potrebno je prijaviti barem
jedan raéun®.
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Klikom na dugme Potvrdi, otvara se forma za podesSavanje parametara, kao na slici:

% Podesavan je parametara

3

|—F'Dclaci o0 nalogodavcu

|

Poduzece

Racuni

i Dodaj <F1>

1
| NaleDBAVEZAN UHOS NRZIVA HLIJENTE'

Y,p AZuriraj<F2

Adresa:

¥ BrigicF3

Grad:

Postanski broj: |

Telefon: |

7 ObrigicF4=

[, Zatvori <Esc>

Maziv: Adresa

Grad:

Napomena: Ukoliko nisu prijavljeni osnovni podaci o klijentu — nalogodavcu, nije
moguce izvriiti prijavu racuna. Klikom na tabulator Racuni pojavljuje se poruka: ,U
Vasoj lokalnoj bazi nema niti jednog prijavijenog klijenta-nalogodavca! Prijavite

klijenta, a zatim prijavite i klijentske racune!“

Prilikom prijave klijenta potrebno je unijeti sliedece podatke:

- Naziv

- Adresa

- Grad

- Postanski broj
- Telefon

U nastavku je dat prikaz prozora gdje se pojavljuje lista sa klijentima.

| Podeavanje parametara

X

—Podaci o nalogodavcu
Poduzece 1 Racuni
i Dodaj <F1=
Naziv: Ba
Y g AZuriraj<F2
Adresa:
¥ Brisi<F3
Grad:
Postanski broj:
Telefon: 7 Obrisi<F4=
fjb Zatvori <Esc>
Maziv: Adresa | Grad: |
[l ADRESA GRAD |
< »
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Ponistavanje unosa u navedenim poljima je moguce uraditi izborom opcije ili
izborom funkcijske tipke F4, kao na slici:

Slika 1.
| PodeSavanje parametara E|
—Podaci o nalogodavcu
Poduzece 1 Racuni
i1 Dodaj <F1>
Naziv: a0
g AZuriraj<F2
Adresa: % BrisicF3
Grad:
Postanski broj:
Telefon: I k7 Obrisi<F4= |
35 Zatvori <Esc>
Maziv: Adresa; Grad:
£ >

Klikom na dugme ili izborom funkcijske fipke F1 podaci se unose u bazu, uz
poruku: ,Unos podataka je uspjesno izvrsen.” (slika 2.)

Slika 2.
| PodeSavanje parametara g|
—Podaci o nalogodavcu
Poduzece 1 Racuni
|J Dodaj <F1>
Naziv: n —
Y g AZuriraj<F2
Adresa: ® Brisicrs
Grad:
Postanski broj:
Telefon: k7 Obrigi<F4>
'ﬂ‘é Zatvori <Esc>
Maziv: Adresa: Grad:

Promjena podataka o klijentu vrsi se izborom klijenata iz liste, promjenom podataka
ucitanih u odgovaraju¢a polja na formi ,,Poduzece* (Naziv, Adresa, Grad, Postanski

broj, Telefon), a zatim klikom na dugme ili izborom funkcijske tipke F2. (slika 3)
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Slika 3.

| PodeSavanje parametara §|
—Fodaci o nalogodaveu

Poduzece 1 Racuni

i Dodaj <F1>

Naziv: -

B

¥ Brisi<F3>

AZuriraj<F2>

Adresat|ADRESA

Grad: |GRAD

Postanski broj:|71000

Telefon: |0 k7 Obrigi<F4>

'3‘&, Zatvori <Esc>

Maziv: Adresa; | Grad:
Bl ADRESA GRA&D |

Brisanje klijenata vrii se odabirom klijenata iz liste, a zatim klikom na dugme ili
izborom funkcijske tipke F3. (slika 4.)

Slika 4.
o Podesavanje parametara E|
|—F'U|:Iaci 0 nalogodavcu
Poduzece 1 Racuni
i1 Dodaj<Fi1>
Naziv =
E | # 7. Azuriraj<F2>
Adresa: [ADRESA
Gral: |GRAD -
Postanski broj:[71000 |
Telefon:|@ | o ObrisicFd»
;:—é Zatvori <Esc>
MaZiv. Adreza: | Grad:
Bl ADRESA, GRAD |

Na ekranu ¢e se pojaviti poruka sa upozorenjem: ,,Da li zaista Zelite izbrisati podatke
o klijentu iz baze? Brisanjem podataka o klijentu brisu se svi njegovi ra¢uni u lokalnoj
bazi podataka.” Klikom na dugme @ vrsi se ,kaskadno" brisanje klijenata i svih
njihovin prijavljenin racuna. U suprothom, klikom na dugme , odustaje se od
brisanja klijenta.

Nakon §to ste zavrsili sa dodavanjem klijenta, mogucée je izvriiti prijavu racuna u
lokalnu bazu podataka. Klikom na Racuni, forma na ekranu poprima izgled kao na
slici u prilogu (slika 5.)

Iz padajuce liste potrebno je odabrati klijienta za kojeg zelite prijaviti racun, kao i Tip
racuna (Domadi ili Strani ), nakon C¢ega se kursor automatski pozicionira u polje
racuna.

Dodavanje racuna se vrsi klikom na dugme ili pritiskom na funkcijsku tipku F1. U
slu€aju uspjesnog dodavanja racuna na bazi, dobit ¢ete poruku: ,,Unos podataka je
uspjesno zavrsen”.
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Slika 5.

|G PodeSavanje parametara

—Fodaci o nalagodavcu

Racun;

Poduzece | Racuni
Dodaj <F1>
Naziv: g -] #7 Azuriraj<F2>
Tip ¥ Brisi<F3>
racuna: UM
D&
partija
Racun: |oao | |BAM j
Krajnji izgled | |
racuna
o R 3 Zatvori <Esc>
Racun: Maziv: | ~
| PodeSavanje parametara E|
—Podaci o nalogodaveu
Poduzece T Racuni
i1y Dodaj <F1=
Bzl | 47, Azuriraj<F2>
Tip W Brisi<F3>
racuna; |DomasE hd

7 Obrisi<F4=

fjf‘ Zatwori <Esc>

Racun: Maziv:

[ -

Raiffeisen
BANK

Promjena raCuna se vrsi izborom racuna iz liste, promjenom podataka i klkom na

dugme ili pritiskom na funkcijsku tipku

Slika 6

% po deSavanje parametara

F2 (slika 6.)

E3

—Podaci 0 nalogodaveu

Poduzece |

Racuni

Naziv: |B|

|

Tip
racuna: UM
D&

partija

Racun: |030 | B

Krajnii izaled
racuna | ‘

[

7 Obrisi<F4

Dodaj <F1>

AZuriraj<F2=

¥ Brisi<F3=

fjﬁ Zatvori <Esc>

Racur: ez

[ P
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Brisanje racuna se vrsi odabirom racuna iz liste te klikom na dugme \Br_:s':[ ili funkcijsku
fipku F3. Na ekranu se pojaviljuje poruka: ,, Da li zaista Zelite obrisati odabrane
podatke iz baze?* . Klikom na , podaci se brisu, u suprotnom se odustaje od
brisanja podataka (slika 7.)

Slika 7.
| O PodeSavanje parametara E|
- Podaci o nalogodavcu

Poduzece ] Racuni

i1 Dodaj <F1=

#7. Azuriraj<F2>

. Brisi<F3>

o
partija
Racun: |030 | |EIAM j

Krajnji izgled | |

racuna 3 Obrisi<F4>

3 Zatvori <Esc>

Racun: Maziv: | -

Napomena: nakon unosa svih potrebnih parametara koji se tiCu naziva nalogodavca
i njegovih racuna, potrebno je izabrati opciju Zatvori ili funkcijsku tipku ESC, pri Cemu
se otvara forma za unos platnih naloga.

3. Plaéanje

Forma za unos naloga za unutrasnji promet je prikazana na slici 8.

Da bi se omogucio unos naloga, potrebno je izabrati rac¢un nalogodavca iz
padajuce liste te upisati Opis paketa koji je obavezan kod kreiranja novog naloga.
Takoder, za domadi platni promet potrebno je izabrati Tip datoteke koji moze biti:

- Uplata na debitnu karticu

- Ostala pla¢canja

Podaci kaoji se iz lokalne baze automatski upisuju su:
- Racun koji se zaduzuje
- Naziv, adresa nalogodavca

Dalje, za unos naloga potrebno je kliknuti na dugme ili kombinaciju tipki
Alt+N (slika 8.)

Napomena: aplikacija SEB Entry se ne moze zatvoriti, ako postoji Otvoren paket. Zato
je potrebno prije zavrsetka rada sa aplikacijom zatvoriti paket, Cak i ako unutar
paketa ne postoji unesen nalog. Aplikacija ¢e prijaviti da datoteka nece biti
kreirana.
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Slika 8.
B sep Entry Radno mjesto broj: 0 @
SEB EMTRY Paketi Pokreni Pomoc
Racun ‘15100 j Paket: ©~ Domaci  Strani ( Zbirne uplate
cn
Opis paketa (OBAVEZAN UNOS KOD KREIRANJA NOVOG P 5] Hovi paket
Br. paketa: Br. dok.: | |Ukup. iznos: = Zatvori paket
lzaberite tip | nstala placanja u zemlji j
Uplata na debitnu karticu |
Uplatio je [ime,adresa i telefon) SA RACUNA [ HITNO [samo za naloge izvan RBEH)
Racun | | EUR
HA RACUH
Racun | | BAM =
Detali placania lznos u korist: 0,00 Uzorei

r Popunjava ze zamo u slucaju placanja zakonskih obaveza

Priaritet | ﬂ
obveznika
Vrsta prihoda 0d: f27.12. 2012 =
Opcina Do |27.12. 2012 =
D aturn valute L REOEE
27.12. 2012 = rata uplate: | ﬂ
I~ Pohrani kao uzarak & Stampaj
}(_ Brisi nalog<F5> f?_;’ Promijeni<F4> K7 Otkazi<F3> i Unesinalog<F2>
Fiacun koji ze odobra... |znoz | Swiha | Maziv koriznika uplate

3.1 Unos naloga- plaéanje u zemlji

3.1.1 Uplata na debitnu karticu

Placanje u korist karticnih racuna fizickih lica vrdi se direktno unosom pripadajuce
partije ili kartice u polje racun u korist. Prilikom kreiranja paketa potrebno je odabrati
osnov uplate na racun debitne kartice (plata, topli obrok, prevoz, ostalo), tako da se
plac¢anje ovisno o tipu spasavaju u zasebne datoteke. (Slika 9.)

Za kreiranje naloga potrebno je izabrati ,Domacdi platni promet" i popuniti sliedeca
polja:
- Racun
- Opis paketa - obavezan unos
- lzabrati fip datoteke/Uplata na debitnu karticu/Ostale uplate, plata, topli
obrok, prevoz
Broj paketa i broj dokumenta sistem automatski dodjeljuje.

Klikom na dugme podaci Uplatio je (firma, adresa, telefon) su vec
popunjeni, kao i racun i valuta sa kojeg se vrsi placanje. Podaci koje Vi morate
popuniti su:

- Detdlji pla¢anja

- Primalac

- Racunivaluta u korist

- Iznos u korist
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Za naloge koje cesto popunjavate i kod kojih mijenjate mali broj podataka imate

mogucnost da kreirate uzorak na taj nacin sto cete prie nego potvrdite nalog

oznaciti polije Pohrani kao uzorak, i upisati naziv uzorka u svrhu licne evidencije. Da bi

se navedeni uzorak spdasio potrebno

je_da_kliknete na_dugme |Unos nalogd| ili

izaberete funkcijsku tipku F2. Pohranjene uzorke mozete pozvati prilkom unosa novog

naloga, klikom na dugme DzorokL nakon ¢ega se prikaze lista pohranjenih uzoraka.

2 sip Entry Radno mjesto broj: 0

Slika 9.

3

SEBEMTRY Paketi Pokreni Pomoc
Racun ‘1610& j Paket: + Domaci  Strani " Zbirne uplate
=
Opis paketa |IOBAVEZAN UNOS KOD KREIRAN.JA NOVOG P ib-—l Hovi paket
Br. paketa: | Br. dok.: ‘ |Ukup. iznos: | [ Zatvori paket
:‘Z::“:""(E tip ‘Uplma na debitnu karticu j |PREVOZ j
eke
OSTALE UPLATE
T ‘PLATA
TOPLI OBROK
Uplatio je (ime.adresa i telston) mu za naloge izvan RBBH]
Racun o
HA RACUH
Fiacun |m.m j
Papunjava se samo u slucaju placanja zakonskih obaveza
Prioritet | j
obveznika
‘rsta prihoda l:l 0d |27.12. 2012 ==
Opcina |:| Do [2z7.12. 2012 =
Poziv na broj I:l
Datum walute Budletska org I:l
’m Wrsta uplate: | j
[~ Pohrani kao uzorak =1 Stampaj
¥ Brisi nalog<F5> 41 Promijeni<F4> sl OtkazZi<F3> i1 Unesinalog<F2>
Racun koji s odobra.. ‘ Izhos | Swiha ‘ Maziv korishika uplate
I seB Entry Radno mjesto broj: 0 E
SEB ENTRY Paketi Pokieni Pomoc
Racun | J Paket: @ o
R
Opis paketa E  Hovi paket
Br. paketa: | Br. dok.: | |Ukup. iznos: | (] Zatvori paket
Izaberite tip
datoteke | J ‘ J
Placanje u zemlji T T
Uplatio je (ime,adresa i telefon) SA RACUNA [ HITHO [samo 2a naloge izvan RBBH)
ADRESR
HA RACUH
e Faan o]
OBRAYEZAN UNOS
Popunjava se samo u slucaju placania zakonskih obaveza
Prioritet ‘ J
obveznika
OBRYEZANA UNDS
Wrsta prihoda Od: =
Opcina D =
Poziv na broj l:l
D atunn valute Budletska org. l:'
27.12. 2012 = Wrsta uplate; ‘ J
[~ Pohiani kao uzarak é Stampaj
' Brisi nalog<F5> +;.  Promijeni<F4> w0 Otkazi<F3> i1 VUnesinalog<F2>
Racun koji se odobra... lznos | Swiha | Maziv korignika uplate
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3.2 Ostala plaéanja

Ostala pla¢anja u zemlji obuhvataju:
e Unutrasniji platni promet
e Plac¢anje javnih prihoda

3.2.1 Unutrasnji platni promet

Za kreiranje naloga potrebno je izabrati Domacdi platni promet i popuniti sliedeca
polja:

- Racun

- Opis paketa - obavezan unos

- lzabrati tip datoteke/placanja

Broj paketa i broj dokumenta sistem automatski dodjeljuje.

Klikom na dugme podaci Uplatio je (firma, adresa, telefon) su vec
popunjeni, te racun i valuta sa kojeg se vrsi placanje (slika 10). Podaci koje Vi morate
popuniti su:

- Detdlji pla¢anja

- Primalac

- Racunivaluta u korist

- Iznos u korist

| Slika10.
%1 SEB Entry Radno mjesto broj: 0 Ed
SEB ENTRY Paketi Pokreni Pomoc
Racun | J Paket: & P
nalogodavca: 2L B
Opis paketa 5l Hovi paket
Br. paketa: Br. dok.: UKkup. iznos: | ' Zatvori paket
Izaberite tip
datoteke | J
Placanje u zemliji T T
Uplatio je [ime adreza i telefon) SA RACUNA [ HITMO [sama za naloge izvan RBEH]
FESTz Fiacun |161l]l]l] | BAM
me:sn
HA RACUH
|11nuu GRAD Flacun |1s1 | BRM T
Detalji placanja: b | 7 6ll|| AP

OBAVEZRN WNOS

~ Popunjava se zamo u glucaju placanja zakonzkib obaveza

Prioritet | j
Primalac Broj poreskog I:I
obveznika

OBAVYEZAN UNDS

“rsta prihoda :I Od: ,m
Opcina Do ,m
D atum valute |:| Budletska org. I:I
27.12. 2012 = “rsta uplate: | j

Poziv na broj

[~ Pohrani kao uzorak =) Stampai
»<  Brisi nalog<F5> #7  Promijeni<F4> ['s] OtkazicF3- irf Unesinalog<F2>
Racun koji e odobra... | lzhos | Swviha | Maziv korisnika uplate
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3.2.2 Plaéanje javnih prihoda

Za kreiranje naloga potrebno je izabrati Domacdi platni promet i popuniti sliedeca
polja:

- Racun

- Opis paketa - obavezan unos

- Izabrati tip datoteke/placanja

Broj paketa i broj dokumenta sistem automatski dodjeljvije.

Klikom na dugme podaci Uplatio je (firma, adresa, telefon) su vec
popunjeni, kao i racun i valuta sa kojeg se vrii placanje. Podaci koje Vi morate
popuniti su:

- Detdlji placanja

- Primalac

- Racunivaluta u korist

- lznos u korist

Takoder, kod pla¢anja zakonskih obaveza u obaverzi ste popuniti i dodatna polja:
Prioritet, Broj poreskog obveznika, Vrsta prihoda, Opcina, Poziv na broj, Vrsta uplate,
Poreski period od, Budzetska organizacija (slika 11.).

Slika 11.
% siB Entry Radno mjesto broj: 0 _I
SEB EMTRY Paketi Pokreni Pomoc
Racun | J Paket: r e
nalogodavca:
Opis paketa Hovi paket
Br. paketa: Br. dok.: UKup. iznos: _-T Zatvori paket
Izaberite tip
datoteke | J
Placanje u zemlji T T
Uplatia je (ime,adresa i telefon) SA RACUHA O HITHO [zame za naloge izvan REEH)
FESTZ Fiacun |16 1000 | BAM
mezsn
HA RACUH
|-unnn GRAD Racun |1s1 | BRM v
Deetali placanjs: lzrioz u korist: | 14, 5n| Uzorci

OBRVEZAN UNODS

r Popunjava e zamo u zlucaju placanja zakonzkih obaveza

Prioritet |3-0stali jawni prihodi po poseb v
obvezrika
OERAVEZAN UNOS : -
Vrsta priboda (722435 0d |27.12. 2012 -
Do [27.12 2012 =
udletzka org. (0000000
[ atum walute I 9 -

Opcina

[or12. 2002 = Visa e 5
[~ Pohrani kao uzarak = Stampaj
< Brisi nalog<F5> #.  Promijeni<F4> 3] Otkazi<F3> i7] Unesi nalog<F2>
Racun koji s odobra... | Iznos | Swiha | Maziv karishika uplate
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3.3 Plaéanije v inostranstvo

Ukoliko zelite izvriiti placanje u inostranstvo (slika 12.), potrebno je kliknuti na Strani
platni promet i popuniti sliedeca polja:

- Racun

- Opis paketa

Broj paketa i broj dokumenta sistem automatski dodjeljvje.

Podaci o nalogodavcu su vec popunjeni, te racun sa kojeg se vrsi placanje.
Podaci koje Vi morate popuniti su:

- lznosi valuta placanja

- Naziv korisnika/Ime i prezime korisnika

- Ulica, grad i drzava korisnika

- IBAN- Broj racuna korisnika

- SWIFT adresa poslovne banke korisnika

- Sifra drzave korisnika

- TroSkovi banke koji mogu biti OUR-troskovi na teret nalogodavca ili SHA

podijelieni troskovi

- Svrha pla¢anja/poziv na broj

- Sifra osnove plac¢anja

- Valuta naloga placanja:

T+2 - je standardni datum valute odnosno datum valute dva radna dana
(elektronski nalozi sa opcijom T+2 primaju se do 15:30 sati)

T+1 - podrazumijeva datum valute jedan radni dan (elektronski nalozi sa opcijom
T+1 primaju se do 13:30 safi)

T+0 - podrazumijeva zaduzenje racuna banke kod ino banke isti dan (elekfronski
nalozi sa opcijom T+0 se primaju do 12:00 sati). Opcija T+0 moguca je samo u
slucaju da je valuta u korist EUR i USD.

Nakon sto ste popunili nalog isti je potrebno potvrditi klikom na dugme
ili klikom na funkcijsku fipku F2.

Raiffeisen BANK d.d. Bosna i Hercegovina e 71 000 Sarajevo 12
e Zmaja od Bosne bb ® SSW.LE.T.: RZBABAZ2S e Raiffeisen direkt info: +387 33 75 50 10
e Fax: +387 33 21 38 51 ¢ www.raiffeisenbank.ba



X

Slika 12.
#% s Entry Radno mjesto broj: 0 @
SEB ENTRY Paketi Pokreni Pomoc
Racun | | Paket: o
nalogedavca: =
Opis paketa Hovi paket

Br. paketa: Br. dok.: Ukup. iznos:

_-T Zatvori paket

Izaberite tip
datoteke | J
INO nalozi [
OBRAZAC ZA PLACANJE U INOSTRANSTVO i‘
Instrument placanja Ino doznaka Uzorci
PODACI O KLIJENTU/NALOGODAVCU
Maziv nalogodavea Adrega:
rl‘ESTZ | me:sn |
Grad: Dirlava:
r;m | lBi}{ |
EBroj racuna IBANA-a sa kojeg =e obavlja placanje u inostranstvo :
1. BROJ RACUNA/BAN |1‘1"““ |
2 BROJ RACUNA/BAM * |_ j
* Upigati racun za pokiice ino proviziie ukoliko se racun razlikuje od prethodno navedenog j
[~ Pohrani kao uzarak & Stampaj

» Brigi nalog<F5> 47 PromijenicF4> ) Otkazi<F3> i1y Unesinalog<F2>
Racun kaoji ze odobra.. |znoz | Swrha | Naziv korisnika uplate
o
3.4 Ibirne uplate
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Ukoliko zelite izvrsiti prenos sredstava u korist Banke i rasknjizavanje na osnovu spiska ili
podataka unesenih u polje Detalji placanja potrebno je odabrati vrstu naloga
»Zbirne uplate". Klikom na Zbirne uplate otvara se forma naloga. ,,Zbirne uplate* je

moguce kreirati na teret transakcijskog racuna pravnog lica i nerezidentne partije 03
u valuti BAM. Na teret partije 03 kroz formu ,,Zbirne uplate" moguce je izvrsiti prenos u
korist funkcija banke. Podaci o nalogodavcu su vec ispunjeni, kao i racun i valuta sa
koje se vrsi placanje. Podatke koje trebate popuniti su: Iznos (valuta je u BAM),
Podaci o primaocu (adresa i mjesto), datum plac¢anja. Zatim, trebate odabrati Opis
plac¢anja klikom na strelicu pored polja gdje se pojavljuje lista sa sliedecim opisima:

Prenos sredstava za plate

Prenos sredstava za pla¢anje administrativnih zabrana za fizicka lica

Izmirenje obaveza po kreditima pravnih lica

Izmirenje obaveza po garancijama i akreditivima

Prenos u korist skrbnika, depozitara i hartija od vrijednosti
Prenos u korist funkcija Banke (uplata naknde za koristenje sefa, uplate usluga

pologa pazara, uplata zakupnine prostora...)
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% seB Entry Radno mjesto broj: 0 &
SEB EMTRY Paketi Pokreni Pomoc

Racun | J Paket: o o

o

Opisapaketa 5 Hovi paket

Br. paketa: | Br. dok.: ‘ |Ukup. iznos: 7 Zatveri paket

Izaberite tip
datoteke J

T T Zbirne uplate

Uplatio je fime.adresa i telefon)
TEST 2 SA RACUHA
—— Facun |16 1000 | BAM

1000 GEAD

Uzorci

Detalii placanja: fenos ukerst | o. lm| |BM ﬂ

Tip prenoza: | j

Prenos sredstava za plate

Primalac Prenos sredstava za placanje admini
Izmirenje obaveza po kreditima prav
Immirenje obaveza po garancijama i
Prenos u korist skrbnika, depozitar
Prenos u korist funkcija Banke

Dratum walute

27.12.2012 =

[~ Pahrani kao uzarak § Stampaj

)(_ Brisi nalog<F5> 'ff_;’ Promijeni<F4= gl OtkazZi<F3=> i Unesinalog=<F2>

Facun koji se odabra... | lznos | Swiha | Naziv karishika uplate

4. Promjena i brisanje naloga u trenutnom paketu
4.1 Promjena podataka

Napomena: Promjenu podataka moguce je vrsiti samo v sluéaju da je paket
otvoren.

[~ Pohrani kao uzorak

= Stampaj

»  Brigi nalog<F5> #7. Promijeni<F4> '] OtkaZi<F3> i3] Unesinalog<F2>

Racun koji se odobra. .. | lzros | Swrha | Maziv korignika uplate

TEST

Klikom na nalog u listi, njegovi podaci se prikazuju u odgovaraju¢im poljima naloga, i
podaci se mogu azurirati. 1zborom opcije ili klikom na funkcijsku tipku F4
podaci se azuriraju u bazi.

4.2 Brisanje naloga

Brisanje naloga se vrsi izborom odgovaraju¢eg naloga iz liste, nakon ¢ega se podaci

naloga prikazu na formi. Klikom na dugme nalog ili klikom na funkcijsku tipku F5,
na ekranu se javlja poruka:

Raiffeisen BANK d.d. Bosna i Hercegovina e 71 000 Sarajevo 14
® Zmaja od Bosne bb ® S W.LE.T.: RZBABA2S e Raiffeisen direkt info: +387 33 75 50 10
e Fax: +387 33 21 38 51 ¢ www.raiffeisenbank.ba



Raiffeisen
BANK

F% SEB_ENTRY - Upozorenje [X]

& Da li zaista Zelite obrisati odabrane podatke iz baze 7

Da

Klikom na podaci se brisu iz baze. U suprothom odustaje se od brisanja podataka.

5. Zatvaranje paketa

Zatvaranje paketa pocnje klikom na dugme [Zatvori paket,nakon cega se, ukoliko je
datoteka uspjeSno kreirana, na ekranu prikazuje poruka: ,Datoteka je uspjesno

kreirana."

Napomena: nakon zatvaranje paketa, kreira se datoteka koja sadrzi pripremliene

naloge. Da bi se nalozi poslali u banku na obradu, potrebo je pokrenuti aplikaciju SEB
Corporate i opciju Prenos datoteke.

6. Pregled naloga po paketi

6.1. pregled naloga

ma

Pregled naloga po paketima zapocinje odabirom menija Paketi->Pregled naloga
nakon cega se prikazuje forma (slika 13.):

Slika 13.

% siB Entry Radno mjesto broj: 0 El

SEB EMTRY | Paketi | Pokreni Pomoc
Racun Pregled naloga Al —_| Paket: - ~ (“
nalogodavea: Fromjena paketa  Alt+h _
Opis paketa E2  Novi paket
Br. paketa: | ‘ Br. dok.: | |Ukup. iznos: | _-T Zatvori paket
Izaberite tip
datoteke | J

Placanje u zemlji T T

Uplatio je (ime, adresa i telefon] SA RACUNA [ HITHO [zama za naloge izvan RBEH)

IESTE Racun |1610Il | BAM

ADRE SR

HA RACUH
71000  GRAD Racun | ‘nm& j

r Popunjava s& samo u slucaju placania zakonskih obaveza

Priaritet | ﬂ
Frimalac Broj poreskog |:|
obveznika
Wrsta prihoda 0d: [2g.19. 2012 =
opeee (] e [29.22. 2012 =
Poziv na braj |:|
Daturn valte Eudetska oig I:l
28.12. 2012 —— “Wrsta uplate: | ﬂ
I Pohrani kao uzorak & Stampal

¥ Brisi nalog<F5> G

Promijeni<F4=

o OtkaZicF3> by

Unesi nalog=<F2>

Facun kaij s odobra... ‘

lznos | Swiha

| Maziv korishika uplate
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Podaci se mogu filtrirati po:
- Broju paketa
- Racunu koji se odobrava
- Racunu koji se zaduzuje
- Vrstinaloga (Placanje u zemlji i ino nalozi)
- Kreirana datoteka (da/ne)

[x)

f SEB EMTRY Paketi Pokreni Pomoc

Racun 1610 j Paket:  Domaci ( Strani
nalogodavca:
Opis paketa

| G Pregled naloga

" Zhirne uplate

Hovi paket

— Filter za pretralivanje

Racun kaji s& zaduluje |181 o0 j| Broj paketa l:l Kreirana datoteka -

Facun kaiji s& odobrava | | Yrsta naloga |Placanie u zemlji -

§ Prikazi

Frikali 63
Facun koji 22 odobra. .. |znos | Swiha | Maziv korishika uplate #
306 1500 TESTCR . TESTCR
306 18,00 TEST . TEST
306 28,00 TEST . TEST
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Nakon §to upiSete podatke u filter, klikom na dugme , dobijete pregled naloga

po unesenim parametima filtera.

6.2 Promjena paketa/azuriranje paketa

Azuriranje naloga zapocinje odabirom menija Paketi->Promjena paketa nakon cega

se prikazuje forma slika 14.:

Slika 14.

2 seB Entry Radno mjesto broj: O

SEB ENTRY |Paketi | Pokreni Pomoc

Racun fregiedinang el ~| Paket: ~ pomaci ¢ Strani ¢ Zbirne uplate
nalogodavt:a:| Fromjena paketa  Alt+hd | z

Opis paketa %3 Hovi paket
Br. paketa: Br. dok.: Ukup. iznos: D" Zatvori paket
Izaberite tip | ostala placanja u zemlji -

datoteke | L L L J

[ [

Uplatio je [ime,adreza i telefon)

[ HITHO [zamo za naloge izvan REEH)

SA RACUHA

Racun | | BAM

HA RACUH

Facun | | BAM =

Detalii placanja: :

r Popunjava ze zamo u slucaju placanja zakonskih obaveza

Prioritet |

obveznika

Wrata prihoda

Opcina

[ ]
[ ]
Paziv na braoj I:I Budletska org. l:l

=

0d: |28.12. 2012 =
Do |28 12 2012 <

*  Brisi nalog<F5> #7 Promijeni<F4> ') Otkazi<F3

D atumn walute
28 122012 = “ista uplate: | ﬂ
[~ Pohrani kao uzorak S

EL:_:! Unesi nalog<F2

Racun kaiji e o... | lzhos | Swrha | Maziv korizhika .. | Adresa | Adresa 2 | “1sta haloga
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Klikom dobijete listing paketa (sa brojem naloga u paketu) iz kojeg mozete odabrati
onaj koji zeleite otvoriti.

Izborom paketa i klikom na Odaberil ili klikom na funkcijsku tipku F2 otvara se forma
kao na slici 15. Klikom na tabulator Otvori paket, otvori se paket sa listom naloga u
paketu. Podaci o nalozima se mogu mijenjati, a mogu se dodavati i novi nalozi.
Takoder, moguce je vriiti i brisanje platnih naloga.

Klikom na tabulator , kreira se nova datoteka.

Slika 15.

1 NOWI
1 TZUTF

1 R

2 D

1 PH

2 GDHSF 3

| >

M0 00 -] T e GO

7| 5, Zatvori <Esc> 5 Odaberi<F2>

'3‘&, Zatvori <Esc>

7. Pokretanje SEB Corporate-a

Pokretanje SEB Corporate-a iz aplikacije SEB Entry vrsi se klikom na meni Pokreni-> SEB
Corporate (slika 16.), nakon Cega se otvara Internet Explorer i pocetni ekran
aplikacije SEB Corporate (slika 17).
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Slika 16.

Radno mjesto broj: 0

SEB EMTRY Paketi | Pokreni | Pomoc

Racun prorn | SRR CTHD +| Paket: © Domaci ¢ Strani { Zbirne uplate

s
Opis paketa Hovi paket
Br. paketa: Br. dok.: Ukup. iznos: 3" Zatvori paket
Izaberite tip |Ostala placanja u zemlji j
datoteke

[ [

Uplatio j (ime,.adresa i telefon)

[ HITNO [zama za naloge izvan REBH)

SA RACUHA

Racun ‘ | BAM

HA RACUN

Racun ‘ | BAM =

 Popunjava se zamo u sucaju placanja zakonskih obaveza

Priaitet |

Primalac

28.12.2012 >

Wrsta prihoda

Opcina

Poziv ha broj l:l
Diatum valute

obveznika

=

Od: |28.12. 2012 =
Do |28.12. 2012 ——

Budletska org. I:l

rsta uplate: |

=

¥ Brisi nalog<F5>

[~ Pohrani kao uzorak

";c  Promijeni<F4> K Otkazi<F3

& Stampaj

1 Unesi nalog<F2

Racun koji s 0... |

lznos | Swrha | Maziv korisnika ... ‘ Adresal

Slika 17.
Raiffeisen

BANK

ULAZNA TACKA
ENTRANCE FOR SME & CORPORATE

TUlaz sa dinamickom lozinkom

R . Ulaz/E ntrance
Entrance with variable password

TUlaz sa digitalnim certifikatom
Entrance with digital certificate

ABOUT SSLCERTIFICATES
Sigurnost/Security
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8. Kreiranje datoteke

Kreirana datoteka je spremna za slanje u banku pomocu SEB Corporate aplikacije i
locira se na direktorij.
C:/ SEB_ENTRY/EXPORT/YYYY-MM-DD

9. Prenos datoteke

Aplikacijom SEB Entry unose se nalozi u offline modu ili klijentovom
racunovodstvenom sistemu. Posto aplikacija SEB Entry nema direkinu vezu sa
Bankom, takvi podaci se eksportuju u datoteku, te se isti putem podfunkcionalonosti
u SEB Corporate-u, ,,prenos fajla na server”, prenose u SEB bazu podataka (slika 18).
Prenos fajla na server u SEB Corporate-u je jednostavan. Pristupom aplikaciji SEB
Corporate potrebno je izabrati opciju Prenos datoteke. Za uspjeSan prenos paketa
neophodno je odabrati zeljeni fip datoteke, te izabrati fajl na lokaciji (slka 19). Za
plac¢anja koja su u korist debitne kartice mandatorno je odabrati osnov pla¢anja na
osnovu kojeg ¢e se vriiti rasknjizavanje pripadajucih naloga u paketu.

Slika 18.
x Ne provieravaite sanduiic.
feie Va
‘ e-izvod! =
ﬁ S(§nje ) ,
:"; Ll ﬁ Posljednja prijava 31.12.2012 84909 QL Pemee Q., S
Prometi
B izvodi Prenos datoteke

Placanje Sinhronizacija sifarnika

T Datoteka koja se uvozi nalazi se na slijedecoj lokaciji cASEB Eniry\Export\
i)

ﬁ Poruke

bt Izaber tip datoteke

a Imenik — Odaberi — v

-
Placanja na debitnu karticu

Neprotitane Ostala placganja u zemlji

poruke (20) Flacanja U inostranstva

Zhirne uplate
[ZAUETT UA0ERY

uvezi

Slika 19.

e-izvod! ™

X

Stanje

'ﬁ ¢ Test Arijana & i

(&8 ratuna Pomoc Odjava
uﬁ.- Posliednja prijava 6.3.2012 13:07:54 @ Q. .

A Prometi

B vod Prenos datoteke

Placanje T Datoteka koja se uvozi nalazi se na slijedecoj lokaciji c\SEB Entry\Export.

lzaberi tip datoieke
ﬁ Poruke Placanja na debitnu karticu ||| — Odaberi — -
T imenik |Prata
t— Topli obrok

Prevoz
Ostale uplate na debitnu karticu
lzaberi datoteku ) )

C:\SEB_Emn\ExpoZU11-12-1EI'RBBH_UPPP_ZEE_RLIU_ZU1‘\12191234 Uvezi
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Nakon $to ste izvrsili prenos izabrane datoteke, da bi se paket mogao potpisati i
poslati na obradu, potrebno je preci na Opciju Placanje i podopciju Pregled naloga
(slika 20).

Slika 20.
s = Ne provijeravaijte sanduéic.
rol Provjerite Vai
= -t : ] g
‘ - e-izvod! .
‘ﬁ fanjo Tanja Imamovic
B ratuna Pomoé Odjava
ﬁ Posljednja prijava 31.12.2012 8:49:09 @ Q :
ﬂ Prometi
B 1zvodi Prenos datoteke

prs | i Datoteka koja se uvozi nalazi se na slijedeco] lokaciji ¢\SEB Entry\Export.

ﬁ Poruke
— lzaberi tip datoteke
ﬂ Imenik Placanja na dehitnu karticu * | |- Odabheri — e
=
Plata
Neproéitane Topli obrok
poruke (20) Prevoz

& Ostale uplate na debitnu karticu
lzaberi datoieku

C:ASEB_Entry\Exporti2012-08-02\RBBH_UPPP_16_RM0_201208021026 Uvezi

»~Otvoren” paket je prvi status u pripremi naloga/paketa. Za paket u statusu Otvoren
korisnik moze izvrsiti pregled naloga, uraditi izmjene na nalogu, dodati novi nalog ili
nalog obrisati. Nakon sto se otvoren paket potvrdi, isti prelazi u status Zatvoren.

~Latvoren" paket je drugi status u pripremi paketa. Zatvoren paket ne podrazumijeva
da su paket i njemu pripadajuci nalozi poslani u Banku na obradu. Nakon §to se izvrsi
potvrda, paket prelazi u status djelimi¢no potpisan ili potpisan u obradi.

Paket se nalazi v statusu ,Djelimi¢no potpisan“ kada za racun sa kojeg se vrsi
placanje postoji vise ovliastenih potpisnika. Zatvoren paket nakon prvog potpisivanja
prelazi u status Djelimicno potpisan. Da bi paket poprimio status potpisan u obradi svi
ovlasteni potpisnici moraju potpisati paket.

Paket prelazi v status ,Potpisan -u obradi* kada ga potvrde i potpisu svi potpisnici u
skladu sa ovlastenjima definisanim prema Banci. Nalozi sadrzani u paketu Ciji je status
Potpisan/U obradi su poslani u Banku i Cekaju na izvrienje prema pravilima platnog
prometa. Sve dok se bar jedan nalog iz paketa nalazi u statusu ,,U obradi”, paket
nece poprimiti konacan status i preci u Arhivu.

Nakon Sto su svi nalozi v okviru jednog paketa poprimili konac¢an status ,Uspjesno

obraden” ili ,Odbijen" uz opis greSke, paket prelazi v status ,U arhivi i tu se
zadrzava.

«Svi* — za potrebe lakseg pretrazivanja, odabirom opcije , Svi* korisnik moze za
promatrani period vrditi pregled svih paketa na teret odabranog racuna i valute bez
obzira na status paketa.
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